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Avant d’entamer les démarches de soutenance, Il est vivement conseillé de prendre contact avec votre école
doctorale afin de vérifier que vous étes bien en régle vis-a-vis de vos obligations de formation doctorale.

J — 8 semaines

- 43 8 membres
- au moins pour moitié de personnalités extérieures :

v’ alétablissement

v alécole doctorale

v etaul ala doctorant(e)
Les membres du jury extérieurs a 'UL ne peuvent étre d'un
méme laboratoire ou d’'un méme établissement
- au moins un(e) professeur(e) ou un(e) maitre(sse) de
conférences en activité représentant 'UL (les DR et CR
rattaché(e)s a un laboratoire de I'Université peuvent étre
ce/cette représentant(e)).
- au moins pour moitié de professeur(e)s d'université et
assimilé(e)s :  Directeur(rice)s de recherche CNRS,
CEMAGREF, INRA, INRIA, INSERM, ORSTOM;
professeur(e)s du CNAM...

Le jury doit permettre une représentation équilibrée des
hommes et des femmes.

doit étre un(e) professeur(e)
d’université ou assimilé(e) (cadre A). ll/elle peut étre un(e) des
rapporteur(e)s. ll/elle est désigné(e) le jour de la soutenance.

sont au moins deux, chaisis en raison de
leur compétence et habilité(e)s a diriger des recherches
(habilitation frangaise ou étrangére). Les deux rapporteur(e)s
doivent étre extérieur(e)s a ['‘école doctorale et a
I'établissement, ainsi qu'a tout laboratoire lié par une
convention. lIs/elles n'ont pas dimplication dans le travail
du/de la doctorant(e). Un(e) rapporteur(e) ne peut étre du
méme laboratoire ou lié au méme laboratoire que celui du/de
la candidat(e), quel que soit le statut du/de la rapporteur(e) et
quel que soit le site dimplantation géographique du
laboratoire.

ne peut étre ni président(e) de
jury ni rapporteur(e). ll/elle participe au jury mais ne prend pas
part a la décision.

Cas Particuliers* :

La constitution du jury et le dép6t de thése

Le/la directeur(rice) de thése propose un jury en vue de la
soutenance du/de la doctorant(e) (voir régles ci-contre). Le/la doctorant(e)
doit déclarer sa soutenance via son compte ADUM et s’occupe
également de réserver une salle pour sa soutenance auprés du/de la
gestionnaire de salles de sa composante.

lifelle doit effectuer sa demande de soutenance directement sur
son compte ADUM en cliquant sur « Je soutiens ma thése dans les
trois mois » au moins 8 semaines avant la date de soutenance
envisageée.

Sans respect du délai des 8 semaines, le dépot ne sera pas
accepté.

Lors de la déclaration de soutenance sur adum, il/elle doit :

v’ saisir les membres de son jury en précisant le statut, la
qualité exacte ainsi que la section CNU pour chaque membre du
jury. Il faudra également préciser si celui-ci/celle-ci participe a la
soutenance en présentiel ou en visioconférence.

v" renseigner tous les éléments de soutenance (titre de la these,

mots clés, résumés, langue de rédaction/soutenance et lieu de
soutenance)
Si la langue de rédaction et/ou de soutenance n’est pas le
frangais, un résumé en frangais de la thése sera exigé (5 a 10
pages) et une présentation de cing a dix minutes en frangais
devra avoir lieu lors de la soutenance.

v' déposer en 1 seule pdf la version électronique du mémoire de
these (attention, cette version doit étre définitive car elle sera
transmise au jury ainsi qu'aux rapporteurs).

v' déposer les pieces complémentaires en un seul fichier
(CV des rapporteurs s’ils ne sont pas HDR, demande de
confidentialité, soutenance a huis-clos, dérogation sur la
représentation équilibrée du jury).

*Dérogation représentation équilibré hommes/femmes

Dans le cas d'un jury déséquilibré entre les hommes et les femmes, une demande argumentée doit étre adressée a
I'attention de Mme Clotilde BOULANGER, Vice-Présidente en charge de la Stratégie Doctorale pour accord puis étre
impérativement déposée dans la rubrique « dépbt des pieces complémentaires » sur ADUM.

*Confidentialité de la thése et soutenance a huis-clos

Le/la doctorant(e) remplit le formulaire « demande de confidentialité de thése et de soutenance a huis-clos »
disponible sur son compte et devra le déposer dans la rubrique « dépbt des piéces complémentaires » sur ADUM.



J — 7 semaines
La validation du jury et 'envoi du mémoire de these aux

rapporteur(e)s et membres du jury

v Lella directeur(rice) de thése regoit un mail l'invitant a vérifier la composition du jury et a donner son avis directement
sur ADUM (aprés sa validation, le directeur de laboratoire recevra un mail pour information).

v" La composition du jury et le choix des rapporteur(e)s sont ensuite validés par I'Ecole Doctorale et le Président.

v Les rapporteurs sont alors contactés via un mail leur demandant de transmettre leur avis d'expert(e) 4 semaines
avant la soutenance.

v Le gestionnaire administratif de I'Ecole Doctorale communique ensuite a tous les membres du jury une convocation
(sous réserve de l'autorisation de soutenance au vu des rapports) ainsi qu'un exemplaire du manuscrit de thése.

J - 4 semaines
La réception des et rapports et I'autorisation de
soutenance

4 semaines avant la date de soutenance, les rapporteurs doivent déposer leur rapport par le biais du lien informatique
préalablement regu. (Un mail est envoyé au doctorant et au directeur de thése a chaque dépdt de rapport). La
Direction de I'Ecole Doctorale ainsi que le Président donnent ensuite leur avis sur la tenue de la soutenance.

Dés que la soutenance est autorisée :
- la scolarité en informe le/la doctorant(e) et le/la directeur(rice) de thése et envoie un mail de confirmation de la

soutenance aux membres du jury accompagné des rapports,
- lefla directeur(rice) de thése recoit par mail le registre de soutenance comprenant le procés-verbal, le rapport de

soutenance ainsi que l'avis du jury sur la reproduction de la thése.

IMPORTANT : SI, AU COURS DE LA PROCEDURE, QUELQUES MODIFICATIONS SONT APPORTEES A LA DATE DE SOUTENANCE,
A LA SPECIALITE, AU TITRE DE LA THESE, A LA COMPOSITION DU JURY, ETC..., LA SCOLARITE DU DOCTORAT DOIT EN ETRE
INFORMEE AU PLUS TOT PAR ECRIT.

Jour J + 8 jours
A l'issue de la soutenance

- Le jour de la soutenance, les membres du jury signent en intégralité les documents composant

jury sur la soutenance par visioconférence »).
- Le/la directeur(rice) de thése doit déposer I'ensemble de ces documents dans son interface adum dans les 8 jours

le registre (pour les soutenances par voie dématérialisée, se référer au document « consignes au

suivants la soutenance. II/Elle fait également parvenir les originaux papiers au gestionnaire administratif de son Ecole

Doctorale.

Latransmission de ces documents conditionne la possibilité de délivrer une attestation de réussite au diplome.

J + 3 mois
Modifications éventuelles et dép6t a la bibliotheque

Dans un délai réglementaire maximal de trois mois aprés la soutenance, le nouveau docteur/la
nouvelle docteure doit réaliser le dépdt de la version définitive de sa thése directement sur son compte ADUM (dép6t
de la version définitive de son manuscrit de thése ainsi que du contrat de diffusion électronique des théses signé en
pdf). Pour toutes questions relatives au dépdt, les gestionnaires de bibliothéque universitaire sont :

FST Présidence Brabois Nancy Campus Lettres Site Metz
Laurence Martin Nathalie Wolstroff Blandine Jenin Virginie Gouery
|.martin@univ-lorraine.fr nathalie.wolstroff@univ-lorraine.fr blandine.jenin@univ-lorraine.fr virginie.gouery@univ-lorraine.fr
@ 03.72.74.09.27 @& 03.72.74.10.06 @ 03.72.74.09.28 @& 03.72.74.10.23

Signalement/diffusion de la these - plus d'informations sur le site des Bibliotheques universitaires :
http://bu.univ-lorraine.friressources/theses-et-memoires

Une fois le dépdt de thése effectué et validé par la Bibliothéque Universitaire (B.U.), le/la gestionnaire
administratif peut délivrer I'attestation de réussite au dipléme.
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Responsable Pdle Etudes Doctorales :

Mme Catherine MORAND
2 03.72.74.04.60
catherine.morand@univ-lorraine.fr

Les gestionnaires administratifs de soutenance

Prendre contact avec le/la gestionnaire rattaché(e) a I'école doctorale et site d'inscription du/de la
doctorant(e).

SITE NANCY - ARTEM  SITE METZ - SAULCY

Mme Fatima ATOURKI
2 03.72.74.04.58
fatima.atourki@univ-lorraine.fr

M. Stéphane LEBRETON
& 03.72.74.04.75
stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

M. Georges BILLANT
& 03.72.74.04.65
georges.billant@univ-lorraine.fr

M. Stéphane LEBRETON
= 03.72.74.04.75
stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

Humanités _
N I Mme Fatima ATOURKI Mme Isabelle VITRY
SOV @ 03.72.74.04.58 B 03.72.74.04.77
Fernand fatima.atourki@univ-lorraine.fr isabelle.vitry@univ-lorraine.fr
Braudel
Mme Aurore TRANCHINA M. Stéphane LEBRETON
& 03.72.74.04.66 & 03.72.74.04.75

SIMPPE

SIReNa

aurore.tranchina@univ-lorraine.fr

stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

Mme Christine FIVET
® 03.72.74.04.70
christine.fivet@univ-lorraine.fr

M. Stéphane LEBRETON
® 03.72.74.04.75
stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

Mme Estelle BARRANCO
& 03.72.74.04.59
estelle.barranco@univ-lorraine.fr

M. Stéphane LEBRETON
® 03.72.74.04.75
stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

Mme Juliette MARCHAL
@ 03.72.74.04.26
juliette.marchal@univ-lorraine.fr

M. Stéphane LEBRETON
® 03.72.74.04.75
stephane.lebreton@univ-lorraine.fr

Mme Fatima ATOURKI
| 03.72.74.04.58
fatima.atourki@univ-lorraine.fr

Mme Isabelle VITRY
@& 03.72.74.04.77
isabelle.vitry@univ-lorraine.fr
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